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предисловие к описи № 1 дел посгояиного храиспия
за 2018 год

Упорядочение документов администрации Нижегородского района города
Нижнего Новгорода проведено за 2018 год. За этот период в названии и
подчиненности фондообразователя изменений не произошло.

До 03.09.2018 года продолжает действовать структура администрации
района, утвержденная распоряжением главы администрации города Нижнего
Новгорода от 15.02.2017 года № 173-р' «Об утверждении структуры
администрации Нижегородского района города Нижнего Новгорода». Согласно
распоряжения от 10.12.2018 года № 1194-р2, вступившего в силу с 03.09.2018
года, утверждена новая структура администрации Нижегородского района города
Нижнего Новгорода.

С 01.01.2018 года утверждено штатное расписание администрации района
распоряжением главы администрации города Нижнего Новгорода от 21.02.2018
года Хо 164-р^ «Об утверждении штатного расписания администрации
Нижегородского района». В соответствии с распоряжением главы администрации
города Нижнего Новгорода от 10.12.2018 года Ху ПЭЗ-р"" с 03.09.2018 года
действует новое штатное расписание администрации Нижегородского pailoiia.

В результате упорядочения документов в составе фонда Х« Р-211 по описи
Х2 1 за 2018 год отложилось 40 дел, подлежащих передаче на постоянное
хранение в МКУ «Архив города Нижнего Новгорода».

В опись Ху 1 дел постоянного хранения за 2018 год включены документы по
основной деятельности администрации Нижегородского района города Нижнего
Новгорода:

1. От отдела документационного обеспечения, контроля и работы
с обращениями граждан:

- распоряжения и приказы по основной деятельности главы адмшшстрации,
- журналы по их регистрации;

- протоколы расширенных совещаний при главе администрации района.
2. От отдела экономики, труда, инвестиций, муииципальной статистики и
ценообразования:

- план социально - экономического развития района и отчет о его
исполнении;

- паспорт района.
3. От отдела бухгалтерского учета;

' Ф№Р-84 оп.Ле 1 д. 10945
- Ф № Р-84 оп. № 1 л. -
^ Ф. № Р-84 оп. Ха 1 д. -

Ф. Хи Р-84 оп. Xi! I д. -



- годовой финансовый отчет администрации района (бюджет, сметы,
пояснительная записка);

4. От отдела по учету и распределению жилья:
- протоколы заседаний жилищной комиссии,

5. От отдела организационно - кадрового обеспечения:
- статистический отчет по форме № 2-МС (сведения о дополнительном

профессиональном образовании муниципальных служащих);
- структура и щтатное расписание администрации района;
- реестр муниципальных служащих администрации района;
- положения о структурных подразделениях администрации района;
- отчет о деятельности администрации района.

6. От управления жилищного фонда, коммунального хозяйства и благоустройства:
- отчет по благоустройству территории района.

7. От антитеррористической комиссии;
- протоколы заседаний антитеррористической комиссии.

10. От сектора по обеспечению деятельности комиссии по делам
несовершеннолетних и защите их прав:

- план и отчет о работе комиссии по делам несовершеннолетних и защите их
прав;

- аналитическая справка о работе комиссии по делам несовершеннолетних и
защите их прав;

- протоколы заседаний комиссии по делам несовершеннолетних и защите их
прав.

11. От отдела управление образования:
- протоколы совещаний при начальнике управления;
- протоколы совещаний директоров школьных и дошкольных учреждений;
- сводный годовой статистический отчет по образовательным програ.ммам

дошкольного образования по форме 85-К.

В распоряжениях главы администрации района по основной деятельности
отложились следующие документы;

- распоряжение «О создании рабочей группы по контролю за ремонтными
работами на фасадах многоквартирных домов в Нижегородском районе
города Нижнего Новгорода в рамках подготовки к ЧМ 2018 года» (Ху 355-р
от 27.04.2018 г.)5;

- распоряжение «О районной комиссии по организации отдыха детей» (Ху
395-р от 15.05.2018 г.)^

'Ф,№1>-21 1 оп. 1 л. 1682
® Ф. № Р-211 on. 1 д. 1682



- распоряжение «О реализации социального проекта «Дворовая пракшка» (№
444-р от 30.05.2018 г.У;

- распоряжение «Об утверждении плана мероприятий администрации
Нижегородского района города Нижнего Новгорода к празднованию 100-
летия организации ВЛКСМ» (№ 519-р от 25.06.2018 г.)®^;

- распоряжение «О проведении смотра-конкурса защитных сооружений в
Нижегородском районе» (№ 591-р от 25.07.20! 8 г.)"^;

- распоряжение «О создании комиссии для оценки (рассмотрения) заявок на
предоставление субсидий» (№ 713-р от 29.08.2018 г.)'^;

- распоряжение «О создании районной межведомственной комиссии по
выявлению обстоятельств, свидетельствующих о необходимости оказания
детям-сиротам, лицам из числа детей-сирот и детей, осгавшихся без
попечения родителей, проживающих в жилых помещениях жилого
специализированного жилищного фонда, содействия в трудной жизненной
ситуации» (№ 736-р от 04.09.2018 г.)";

- распоряжение «О создании комиссии по ЧС по ОПБ» (№ 862-р от
08.10.2018 г.)'^

- распоряжение «О проведении Декады правовых знаний» (Хе 8б9-р от
09.10.2018 г.)'^

- распоряжение «О создании спасательных служб гражданской обороны
Нижегородского района» (Хе 1002-р от 16.1 1.2018 г.)'"^;

- распоряжение «О проведении Декады по пропаганде ЗОЖ» (Х® 1021-р от
22.11.2018 г.)'^;

- распоряжение «Об эвакуационной комиссии Нижегородского района» (Х®
1025-р от 23.11.2018 г.)'^

- распоряжение «Об организации тематической ярмарки «Рождественская
ярмарка» (Х® 1115-р от 18.12.2018 г.)'^;

В приказах главы администрации района по основной деятельности
отложились следующие документы:

- приказ «Об утверждении Положения о Короленковских чтениях «Слово-
оружие жизни» (Хз 05 от 11.01.2018 г.)'^;

'Ф.Л'гР-211 оп. 1 д. 1683
'Ф.№Р-211 оп. I д. 1684
'Ф. X2P-2I1 оп. 1 д. 1684
'"Ф.Л'ЬР-ЗП оп. I д. 1686
" Ф. № Р-211 оп. 1 д. 1686
|2ф.№р.211 оп. 1 д. 1687

Ф. № Р-21 1 оп. 1 д. 1687
'^Ф. №Р-21 1 оп. 1 д. 1689
1^Ф.№Р-211 on. 1 д. 1689
'«Ф.№Р-211 on. 1 д. 1689
" Ф. № Р-211 оп. ! л. 1690



приказ «Об утверждении Положения о порядке проведения 48
муниципальной (районной) конференции научного общества учащихся
«Эврика» (№ 06 от 11.01.2018 г.)'^;
приказ «О проведении Зимнего бала» (№ 11 от 15.01.2018 г
приказ «О проведении районного конкурса стационарных или временных
выставок «Истории обычных вещей» (Х» 16 от 19.01.2018г.)-';
приказ «О проведении районного географического конкурса «Юные
знатоки географии» (№ 34 от 06.02.2018 г.)";
приказ «О проведении районной выставки детского технического конкурса
«Творчество юных - любимому городу» (№ 51 от 15.02.2018 г.)"^
приказ «О проведении районного смотра-соревнования «Школа
безопасности «Зарница 2018» (№ 75 от 07.03.2018 г.)" ;
приказ «Об утверждении Положения о районном конкурсе детских
рисунков «Мир глазами детей» (№ 110 от 04.04.2018 г.)^^;
приказ «О проведении Районного конкурса Патриотической песни (Xs 124
от 13.04.2018 г.)2^;
приказ «Об организации и проведении праздничной программы,
посвященной 73-ей годовщине Победы «Помнит сердце, не забудет
никогда» (№ 147 от 07.05.2018 г.)"';
приказ «Об утверждении Положения о районном конкурсе презентаций
«Достопримечательности родного города» на английском языке» (№ 263 от
17.10.2018)2®;
приказ «О проведении районной аитинаркотической акции «Спасем жизнь
вместе» (№ 307 от 21.11.2018)2\

Следует отметить особенности формирования описи 1:
■  при регистрации распоряжений главы администрации района по основной

деятельности допущена техническая ошибка, а именно - под одинаковым №
246-р от 29.03.2018 зарегистрированы разные распоряжения: «О
расторжении договора социального найма жилого по.мещения
муниципального жилищного фонда коммерческого использования» и «О

18 Ф. № Р-211 оп. 1 д. 1693
"Ф. №Р-211 оп. 1 д. 1693
-«Ф.№Р-211 оп. 1 д. 1693

Ф.JЧ^P-2ll оп. 1 д. 1693
"Ф.№ Р-2П оп. 1 д. 1693

Ф. № Р-211 оп. I л. 1693
Ф. № Р-211 оп. 1 д. 1694

" Ф. № Р-211 оп. 1 д. 1695
-®Ф. №Р-2]1 оп. I д. 1695
" Ф. № Р-211 оп. 1 д. 1695
" Ф. №Р-21] оп. I д. 1698
" Ф. Л» Р-2] 1 оп. 1 д. 1699



5

Продлении ежемесячного пособия на опекаемых детей, Лапаевой Наталии
Павловне, 27.06.2001 г.р., и распоряжения вкладом»;

- план работы администрации района не составлялся;
- протоколы заседаний антитеррористической комиссии без нумерации;
- протоколы совещаний управления образования ведутся в журналах в

рукописном виде за несколько лет.

Над документами фонда проведены следующие виды работ:
- научная экспертиза ценности документов;
- формирование и переформирование дел, составление заголовков,
- систематизация и описание дел;

- архивно-техническая обработка.
Полнота описи № 1 и сохранность документов удовлетворительные. Дела

систематизированы по хронологическому и структурно-номинальному признаку
внутри годового раздела.

Дела фонда № Р-211 сформированы из подлинников документов, созданных
на бумажных носителях с собственноручной подписью главы, руководителей
структурных подразделений администрации Нижегородского района города
Нижнего Новгорода.

Упорядочение документов администрации Нижегородского района
проведено в соответствии с «Правилами организации хранения, комплекгования,
учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и
других архивных документов в органах государственной власти, органах
местного самоуправления и организациях» (приказ Министерства культуры РФ от
31 марта 2015 № 526).

Главный архивист отдела
упорядочения документов

МКУ «Архив города Нижнего Новгорода» ^ О.В. Матвеичева

«  » 2021 года



1

Администрация
Нижегородского района
города Нижнего Новгорода

Фонд № Р-211
ОПИСЬ № 1
дел постоянного хранения
за 2018 год

УТВЕРЖДАЮ
Заместитель главы

администрации города,
дминистрации

кого района
Новгорода

/д. Лагутин

2021 года

№
п/п

Индекс
дела

Заголовок дела Д Крайние

\
Коли

чество

листов

При-
ме-

ча-

пие

1 2 3 \  4 5 6

2018 год
Отдел документациоппого обеспечения, контроля

и работы с обращениями граждан

1679 33-01-04 Распоряжения
главы администрации района

по основной деятельности
с № 1-р по № 100-р

09 января -
16 февраля

2018

129

1680 33-01-04 Распоряжения
главы администрации района

по основной деятельности
с № 101~р по № 200-р

16 февраля -
16 марта

2018

158

1681 33-01-04 Распоряжения
главы администрации района

по основной деятельности
с № 201-р по № 300-р

16 марта -
13 апреля

2018

148

1682 33-01-04 Распоряжения
главы администрации района

по основной деятельности
с № 301-р по № 400-р

13 апреля -
17 мая

2018

141

1683 33-01-04 Распоряжения
главы администрации района

по основной деятельности
с Х» 401-р по Хо 500-р

17 мая -
20 июня

2018

120

-У

V

1/



1 2 3 4 5 6

2018 год

1684 33-01-04 Распоряжения
главы администрации района

по основной деятельности
с № 501-р по № 600-р

21 июня -
26 июля

2018

126
L

1685 33-01-04 Распоряжения
главы администрации района

по основной деятельности
с № б01-р по № 700-р

26 июля -

29 августа
2018

148
1

1686 33-01-04 Распоряжения
главы администрации района

по основной деятельности
с № 701-р по № 800-р

29 августа -
18 сентября

2018

162
С

1687 33-01-04 Распоряжения
главы администрации района

по основной деятельности
с Хо 801-р по Х9 900-р

19 сентября -
15 октября

2018

152

1688 33-01-04 Распоряжения
главы администрации района

по основной деятельности
с №> 901-р по Хе 1000-р

15 октября -
14 ноября

2018

132

1689 33-01-04 Распоряжения
главы администрации района

по основной деятельности
сХ« 1001-р поХо 1065-р

16 ноября -
06 декабря

2018

111

1690 33-01-04 Распоряжения
главы администрации района

по основной деятельности
с Х» 1066-р по Х9 1120-р

06 декабря -
19 декабря

2018

98

1691 33-01-04 Распоряжения
главы администрации района

по основной деятельности
с Х« 1121-р по Ху 1168-р

19 декабря -
29 декабря

2018

1

77

1692 33-01-23 Журнал
регистрации распоряжений главы

администрации района
по основной деятельности

с Х» 1-р по Хо 1168-р

09 января -
29 декабря

2018

52



1 2 3 4 5 6

2018 год

1693 33-01-03 Приказы
главы администрации района

по основной деятельности
с № 1 по № 60

09 января -
22 февраля

2018

152

1

1694 33-01-03 Приказы
главы администрации района

по основной деятельности
с № 61 по № 100

22 февраля -
28 марта

2018

125
t

1695 33-01-03 Приказы
главы администрации района

по основной деятельности
с № 101 по № 155

29 марта -
15 мая

2018

139

1696 33-01-03 Приказы
главы администрации района

по основной деятельности
с № 156 по № 214

16 мая -
23 августа

2018

149

1697 33-01-03 Приказы
главы администрации района

по основной деятельности
с Л"!! 215 по № 255

23 августа -
10 октября

2018

154

1698 33-01-03 Приказы
главы администрации района

по основной деятельности
с № 256 по № 290

15 октября -
08 ноября

2018

159

1699 33-01-03 Приказы
главы администрации района

по основной деятельности
с № 291 по № 332

08 ноября -
29 декабря

2018

171

1700 33-01-04 Журнал регистрации приказов
главы администрации района по

основной деятельности
с № 1 по № 322

09 января
29 декабря

2018

86

1701 33-01-05 Протоколы расширенных
совещаний при главе

администрации района

15 января -
24 декабря

2018

40



1 2 3 4 5 6

2018 год

Отдел экономики, труда, инвестиций, муниципальной статистики и
ценообразования

1702 33-07-08 План социально-экономического
развития Нижегородского района

города Нижнего Новгорода на
2018 год и отчет о его

исполнении

69

1703 33-07-10 Паспорт Нижегородского района
города Нижнего Новгорода

за 2018 год

13

Отдел бухгалтерского учета
1704 33-03-06 Годовой финансовый отчет

администрации района за 2018
год (бюджет, сметы,

пояснительная записка), том 1

88

1705 33-03-06 Годовой финансовый отчет
администрации района за 2018

год (бюджет, сметы,
пояснительная записка), том 2

69

1706 33-03-06 Годовой финансовый отчет
администрации района за 2018

год (бюджет, сметы,
пояснительная записка), том 3

70

Отдел по учету и распределению жилья

1707 33-17-07 Протоколы заседаний комиссии
администрации района по

жилищным вопросам
с № 1 по № 37

16 января
28 декабря

2018

117

Управление оргаиизациоппоИ работы
Отдел оргаппзационио-кадрового обеспечения

170S 33-02-05 Статистический отчет по
форме № 2-МС за 2018 год

; 6

1709 33-02-06 Структура и штатное расписание
администрации района за 2018

год (копии)

16

J

J

ч/

J



1 2 3 4 5 6

2018 год

1710 33-02-07 Реестр муниципальных
служащих администрации

района за 2018 год

9

1711 33-02-08 Положения 0 структурных
подразделениях администрации

района

2009-
2018

86

1712 33-02-09 Отчет 0 деятельности
администрации района

за 2018 год

7

Номенклатура дел
администрации района

на 2018 год

См.
дело

№
1164

1713 33-11-13

Управление 'укнлищпого фонда,
коммунального хозяйства и благоустройства

Отчет по благоустройст!зу
территории Нижегородского

района за 2018 год

1714 33-20-06

Антнтеррорнстнчсскан комиссия
26 фПротоколы заседаний

антитеррористической комиссии
евраля-

27 декабря
2018

26

Сектор по обеснечению дсительностн
комиссии по делам несовершеннолетних и защите нх прав

1715

1716

33-13-07

33-13-07

1717 33-13-31

План и отчет о работе комиссии
по делам несовершеннолетних и

защите их прав за 2018 год

Аналитическая справка о раооте
комиссии по делам

несовершеннолетних и защите
их прав за 2018 год

Протоколы заседании комиссии
по делам несовершеннолетних и

защите их прав
с № 1 по № 27

18

10 января -
26 декабря

2018

58 V



1 2 3 4 5 6

2018 год

Уппйвление образования
г  1.

33-10-01 Протоколы совещаний
при начальнике управления

с Хо 1 по № 2

30 января -
16 февраля

2018

См.
дело

Хо
1675

33-10-01 Протоколы совещаний с
руководителями школьных

учреждений
с 1 по Хо 19

22 января -
24 декабря

2018

См.
дело

№
1676

33-11-02 Протоколы совещаний
руководителей дошкольных

учреждений
с Х° 1 по Х^ 13

23 января
20 декабря

2018

См.
дело

Хо

1678

1718 33-11-02 Сводный годовой статистический
отчет по образовательным
программам дошкольного

образования по форме X^ 85-К
за 2018 год

9 I/

в данный раздел описи внесено 40 (сорок) дел с № 1679 по № 1718, в том числе.
литерные номера: -
пропущенные номера: -

Составитель;

Главный архивист отдела
упорядочения документов МКУ
«Архив города Нижнего Новгорода»

« » 2021 года

О.В. Матвеичева

Заместитель начальника управления,
начальник отдела организационно-контрольной
работы и документационного
обеспечения управления организационного
обеспечения, контроля и юридического
сопровождения деятельности
администрации Нижегородского
района города Нижнего Новгорода

«  » 2021 года

Л.Б. Лукоянова



7

Начальник отдела упорядочения документов
МКУ «Архив города Нижнего Новгорода»

«  » 2021 года

СОГЛАСОВАНО:

Протокол заседания ЭК администрации
Нижегородского района города Нижнего Новгорода

от

УТВЕРЖДЕНО
ПРОТОКОЛОМ ЗАСЕДАНИЯ ЭКСПЕРТНО-ПРОВЕРОННОС

МЕТОДИЧЕСКОЙ КОМИССИИ КОМИТЕТА ЛО
ДЕЛАМ АРКИВСе НИЖЕГОРОДСКОЙ ОЕЛАСТИ

ОТ 28 0KT 202t 10

ПРЕДСЕДАТЕЛЬ



Принято по описи № 1 дел постоянного срока хранения за 2018 год 40 (сорок) ед.хр.,
с№ 1679 по № 1718 в том числе;
литерные номера:
пропущенные номера:

Главный архивист МКУ «Архив Е.М. Пещаева
города Нижнего Новгорода)) /
17.09.2024 г.

Итого принято на хранение по описи № I дел постоянного срока хранения за 1992 - 2018
годы 1735 (одна тысяча семьсот тридцать пять) ед. хр. с № 1 по № 1718, в том числе:
литерные номера: 215а, 885а. 8856, 1083а, 1131а, 1170а, 1208а, 1214а, 1246а, 1248а, 12486,
1254а, 12546, 1254в, 1281а, 1297а, 1339а, 1388а, 13886
пропущенные номера:

Дела № 1330,1331 на хранение не поступали.

Главный архивист МКУ «Архив / Е.М. Пещаева
города Нижнего Новгорода»
17.09.2024 г. J


